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Smérnice k ochrané osobnich udajit Ceského svazu estetické skupinové gymnastiky, z.s.

l.
Plusobnost a zasady smérnice

Tato smérnice upravuje pravidla pro ochranu osobnich dat zaméstnancu, clenl
CSESG, jakoz i dalSich osob, které poskytuji své osobni udaje CSESG k vyuziti
(obchodni partnefi, uchazeci o zaméstnani apod.).

Il.
Zakladni pojmy

2. 1. Osobnim udajem je jakykoli udaj, z néhoz Ize pfimo &i nepfimo zjistit identitu urcité
osoby.

2. 2. Do zvlastni kategorie osobnich udaji dle ¢l. 9 Nafizeni EU 2016/679, obecného
nafizeni o ochrané osobnich udaju (dale jen “GDPR*) jsou udaje o:

a) narodnostnim, rasovém nebo etnickém puavodu,

b) politickych postojich, ¢lenstvi v odborech

c) naboZenském Ci filozofickém pfesvédceni,

d) genetické udaje, biometrické udaje

e) zdravotnim stavu

f) sexualnim zivoté nebo sexualni orientaci.

2. 3. VSichni zaméstnanci a osoby povéfené nakladanim s osobnimi udaji, na néz
vztahuje tato smérnice, jsou povinni dodrzovat pfi shromazdovani, evidenci a zpraco-
vani osobnich udaju ustanoveni GDPR, ktery mimo jiné stanovi, co se témito udaji a
manipulaci s nimi rozumi.
[l
Shromazd'ovani udaju

3. 1. CSESG shromazduje a zpracovava pouze Udaje, které

e jsou nezbytné pro vedeni personalni a mzdové agendy CSESG, souviseji s pra-
covnim a mzdovym zafazenim zaméstnancu, socialnim a zdravotnim pojiSténim;

e jsou nezbytné pro pInéni smluvnich povinnosti CSESG ve vztahu ke svym
obchodnim partnerdm a spolupracujicim subjektdm (organizacim, organim,
institucim apod.) a povinnosti CSESG vyplyvajicich ze zvlastnich pravnich
predpist (vedeni ucetnictvi, danovych predpist, apod.);

e jsou nezbytné pro vedeni evidence &lend CSESG, &erpani prav ¢lend CSESG a
Fadné fungovani CSESG, véetn& evidence zakonnych zastupcl nezletilych
¢lenu;

e jsou nezbytné pro organizaci soutézi a u€ast na soutézich.

3. 2. Presna specifikace rozsahu zpracovavanych osobnich udaji vcéetné davodi

zpracovani je specifikovana v zaznamech o &innostech zpracovani, které tvofi pFilohu
této smérnice.

3. 3. Osobni udaje jsou uchovavany v listinné i v elektronické podobé.
3.4. V listinné podob& CSESG eviduje osobni udaje

a) o zaméstnanci CSVESG v jeho osobnim spisu a dale v provozni dokumentaci, vse
umisténé v sidle CSESG;
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b) o obchodnich partnerech CSESG, které jsou uloZeny v sidle CSESG;

c) o Clenech a jejich zakonnych zastupcich a to v osobnich kartach ¢lenl a
provozni dokumentaci, uloZzenych v sidle CSESG;

d) o soutéZicich a u&astnicich, ktefi se Udastni CSESG pofadanych soutézi,
zavodu, Skoleni, seminafl apod., nebo mezinarodnich akci (soutézi a Skoleni,
kam pfihlasuje udastniky CSESG) uloZenych v sidle CSESG.

3.5. V elektronické podobé jsou uloZeny veskeré osobni Udaje na ICT zafizenich
CSESG, umisténych v sidle CSESG.

3. 6. Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k ucelu jejich
zpracovani a po dobu nezbytné archivace. Lhaty pro ukladani osobnich udaju jsou
specifikovany v zaznamech o €innostech zpracovani.

3. 7. Spravce shromazduje a zpracovava jen ty osobni udaje, které odpovidaji
stanovenému ucelu a rozsahu zpracovani. Zpracovavaji se pouze pravdivé a pfesné
osobni udaje. Pro statistické ucely je nutné osobni udaje anonymizovat. Je tfeba
zamezit neopravnénému pristupu ke shromazdénym udajim.

V.
Pristup k osobnim udajum

4.1. K osobnim udajim maiji pfistup pouze zaméstnanci nebo k tomu povéfené oso-
by, které jej potfebuji pro fadny vykon své pracovni napiné nebo funkce.

4.2. K osobnim udajom zaméstnancl maji pfistup vyhradné statutarni zastupci
CSESG a dale zaméstnanci povéfeni vedenim personalni a mzdové agendy,
predevsSim administrativni pracovnici. Pravo nahlizet do osobniho spisu zaméstnance
ma vyhradné pfislusny zaméstnanec, Cinit si z ného vypisky a pofizovat si stejnopisy
dokladl v ném obsazenych, a to na naklady zaméstnavatele (§ 312 zakoniku prace),
pfipadné osoby, o kterych tak vyslovné stanovi zvlastni pravni pfedpis. Osobni udaje se
predavaji organim vefejné spravy, zdravotni pojistovné a pfipadné zpracovatellim
osobnich udaju, a to vzdy pouze pro naplnéni ucelu zpracovani, tedy pokud takovou
povinnost uklada CSESG zakon nebo pokud je pfedani nezbytné pro plnéni povinnosti
CSESG jakozto zaméstnavatele.

4.3. K osobnim udajim ¢&lent CSESG a jejich zakonnych zastupcd maji pfistup
statutarni zastupci CSESG a dale osoba, ktera je povéfena ukony souvisejicimi se
zpracovanim osobnich udaju ¢lend (vedeni seznamu clenUl, pfipravovani zadosti na
dotace, zasilani registraci na zavody apod.). Opravnénou osobou je taktéz trenér Ci
asistent trenéra pfislusného oddilu/klubu. Pravo nahlizet do osobniho spisu ¢&i si
pofizovat vypisy a opisy ma vyhradné ¢len nebo jeho zakonni zastupci. Osobni udaje
¢lena jsou predavany zpracovatelim osobnich udaju, pokud je toto pfedani v souladu s
ucelem zpracovani vyjimecneé trenérovi.

4. 4. K osobnim udajum obchodnich partnerl maji pfistup pouze statutarni zastupci
CSESG a prip. povéfeny zaméstnanec/osoba, jenz je povéfeny zpracovanim
administrativy souvisejici s realizaci dané smlouvy. Osobni udaje obchodnich partnert
jsou predavany zpracovatelim osobnich udaji, pokud je toto pfedani v souladu s
ucCelem zpracovani, pfedevsim poskytovateli IT sluzeb Ci externi ucetni.
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4.5. Osobni udaje mohou byt dale pfedany organim statni spravy, jestlize o jejich
zpfistupnéni pozadaji v souladu se zvlastnimi pravnimi predpisy, za podminek
stanovenych zakonem a pfi vykonu své ¢innosti.

4. 6. Zameéstnanec, ktery neni opravnén nakladat s osobnimi udaji nékteré kategorie
subjektd osobnich udaju je povinen zdrzet se jakéhokoliv jednani, které by mu pfistup k
danym osobnim uadajim umoznilo. Jestlize se zaméstnanec dostane do kontaktu s
osobnimi udaji, které neni opravnén zpracovavat, nebo s osobnimi udaji, které nejsou
uloZeny a zabezpeceny v souladu s touto smérnici ¢i GDPR, pfipadné bude informovan
0 jiném poruseni zabezpeleni osobnich udaju, je o tomto povinen bezodkladné
informovat vedeni CSESG.

V.
Souhlas k zpracovanim osobnich udaju

5. 1. Ke zpracovani osobnich udaji a citlivych osobnich udaju nad rozsah dany
pravnimi pfedpisy C€i smlouvou je nezbytny souhlas osoby, jejiz osobni udaje jsou
zpracovavany. CSESG pred zahajenim zpracovani osobnich dat prokazatelné zajisti
plnou informovanost téchto subjektd v rozsahu daném GDPR a pouceni o jejich
pravech. Oddily/kluby jsou povinny zajistit podpis souhlast ze strany svych ¢lend, resp.
jejich zakonnych zastupcl a jejich bezpecné uchovani. Pouze takové c¢leny
mohou registrovat v CSESG, za splnéni této podminky oddily/kluby odpovidaji.

VI.
Organizacni opatieni k ochrané osobnich udaju v organizaci

6. 1. Veskere listinné dokumenty obsahujici osobni udaje musi byt uloZzeny na misté k
tomuto ur¢eném tak, jak je popsano ve €l. 3. této smérnice s vyjimkou doby, po kterou s
témito osobnimi udaji pracuje povéfena osoba. Osobni udaje je zakazano vynaset
z prostor CSESG, s vyjimkou situaci, kdy je takové nakladani nezbytné pro naplnéni
ucelu zpracovani.

6. 2. Povérena osoba je povinna pfijmout veSkera opatfeni nezbytna pro ochranu a
zabezpeceni osobnich udajl, se kterymi pracuje, tak, aby nemohlo dojit k jejich ztraté,
zniCeni, zcizeni Ci zneuZziti. Povéfena osoba je prfedevSim povinna mit osobni udaje
ulozeny na pracovnim misté a pod svym dohledem. Pfi opusténi pracovniho mista se
musi povéfena osoba ujistit, Ze jsou osobni udaje zabezpeCeny pfed neopravnénym
pfistupem, a to uloZzenim osobnich udaji do uzamykatelného kontejneru nebo uza-
mcenim mistnosti, ve které se osobni udaje nachazi.

6. 3. Povéfena osoba je opravnéna prfedat osobni Udaje pouze subjektu osobnich
udaji nebo osobé, ktera je k tomuto vyslovné opravnéna zakonem nebo prokazatelnym
povérenim subjektu osobnich udajl. V pfipadé pochybnosti je povéfena osoba povinna
obratit se na vedeni CSESG. O piedani &i zpfistupnéni osobnich udaji jakékoliv bude
proveden pisemny zaznam podepsany zaméstnancem, ktery pfistup k osobnim udajiim
umoznil, a osobou, které byl pfistup k osobnim Gdajiim umoznén.

6. 4. Pristup k osobnim udajum v elektronické podobé je zajistén individualnimi
pfihlaSovacimi jmény a hesly, které povéfenym osobam vydava vedeni CSESG.
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6. 5. Povéfena osoba je povinna zachovavat pfihlasovaci udaje v tajnosti a pfijmout
takova opatreni, aby nemohlo dojit k jejich zcizeni &i zneuziti. Zakazano je predevSim
pfedavani pfihlaSovacich Udaju jinému zaméstnanci, tfeti osobé&, zapisovani
pfihlaSovacich udaju na vefejné dostupna mista ¢€i povoleni automatického ukladani
hesel v ICT zafizeni.

6. 6. V pfipadé ztraty pfihlaSovacich Udaju nebo byt jen podezieni z jejich zneuZiti je
povéfena osoba povinna toto bezodkladné ohlasit vedeni CSESG. Vedeni CSESG
zajisti bezodkladnou deaktivaci pfihlaSovacich udaji a vydani pfihlasovacich udaju
novych.

6. 7. Povéfena osoba je povinna odhlasit se ze systému pfi ukonCeni prace s
elektronickou databazi osobnich udajl, nebo pfi jejim pferuseni a opusténi pracovisté.

6. 8. Pfi vynaseni nosi€l obsahujicich osobni udaje (spisy, externi disky, pfenosné
osobni pocitaCe) je povéfena osoba povinna pfijmout takova opatfeni, aby nedos$lo k
jejich ztraté, zcizeni, zniCeni &i zneuziti. VeSkera elektronicka data musi byt pro pfipad
pristupu treti osoby za vSech okolnosti chranéna pfihlaSovacimi hesly.

VII.
Zavérecéna ustanoveni

7. 1. PoruSeni povinnosti dle této smérnice se povazuje za podstatné poruseni
povinnosti.

7.2. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je povéren statutarni organ
CSESG.

Renata Vrbova, prezidentka CSESG



